广州城市理工学院重大合同审签单
承办单位：            经办人：          联系电话：             合同编号：

	合同名称
	 

	合同相对方
	 

	归口管理部门意见：

	法律顾问意见：

	财务处意见（限经济合同）：

	校办公室意见：


	审计处意见：

	主管该项工作校领导意见：

	校长意见：
 
	 董事长意见：



注：重大合同文本报签时，承办单位须同时提交正式申请报告，对合同签订的背景情况、合同相对方资信情况、利弊分析、风险评估、决策过程等相关情况，予以详细说明。申请报告须由承办单位负责人签字并加盖单位公章。

广州城市理工学院重大合同审签单
填写说明
	经办人必填内容：

    对合同的审签流程进行最终审核

	归口管理部门： 

从业务管理角度审查签订合同的必要性和可行性。
	法律顾问意见： 

对合同的形式规范和法律风险进行提示。

	财务处意见： 

1.审查合同是否符合我校财务利益；

2.审查合同是否遵守我校财务政策和相关规章制度。
	学校办公室意见： 

对合同的审签流程进行最终审核。

	审计处意见： 

1.审查合同是否遵守我校审计政策和相关规章制度；

2.对相应风险进行提示。
	主管该项工作校领导意见： 

综合以上意见，从业务领导的层面，就是否同意签订合同提出明确意见。

	校长意见： 

综合以上意见，从合同管理层面，就是否同意签订合同提出明确意见。
	董事长意见： 

综合以上意见，从学校总体运行层面，就是否同意签订合同提出明确意见


